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APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero 1

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.1782-2026

Nombre completo del contratista: JOSE OMAR GUEVARA GUTIERREZ

Documento de identificacion: 16949920

Nombre del supervisor: KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para ejecutar la gestion
técnica y operativa de los espacios deportivos y recreativos del distrito, con autonomia técnica
y administrativa, en el marco del proyecto denominado habilitacién de espacios deportivos,
recreativos y de actividad fisica en el distrito de Santiago de Cali BP-2600593,en la secretaria
del deporte y la recreacion del distrito de Santiago de Cali

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon

18/jul/2026 31/ago/2026

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL
PESOS M/CTE ($ 7.102.000)

Adicion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Prérroga: N/A

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.
e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.
Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 7.102.000 $ 3.551.000 $0 $ 3.551.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 9507031924

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN: 423377449

de Pensiones y Riesgos|Operador: Aportes en linea

Laborales Pago:26/06/2026

Periodo de pago de la seguridad social: Junio 2026

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista adjunta seguridad social del mes
de junio de 2026 para el pago de esta cuenta, segun decreto 1273 de 23/07/2018 que permite
efectuar la cancelacion mes vencido de la seguridad social. Se compromete a pagar seguridad
social correspondiente.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Mediante el presente documento a continuacion relaciono las activida-
des realizadas segun el contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.1782-2026 y
cuyo objeto es:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para ejecutar la gestion técnica y operativa de
los espacios deportivos y recreativos del distrito, con autonomia técnica y administrativa, en
el marco del proyecto denominado habilitacién de espacios deportivos, recreativos y de acti-
vidad fisica en el distrito de Santiago de Cali BP-2600593,en la secretaria del deporte y la
recreacion del distrito de Santiago de Cali

1. Brindar apoyo técnico en la revision, tramite y seguimiento administrativo de las cuentas de
cobro presentadas por los integrantes del area de TIC de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion, verificando el cumplimiento de los requisitos documentales y administrativos, de
conformidad con los tiempos establecidos y los lineamientos institucionales vigentes.

1.1 El contratista brindd apoyo técnico en la recepcidn, revision y tramite administrativo de las
cuentas de cobro presentadas por los integrantes del area de Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones (TIC) de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, verificando el cum-
plimiento de los requisitos documentales y administrativos establecidos para su correcta ges-
tion.

Durante la ejecucién de las actividades, el contratista realizé la validacion de la documentacion
soporte, el seguimiento al tramite de las cuentas de cobro y el diligenciamiento de la Matriz de
Control de Consecutivos, contribuyendo al adecuado registro, control y organizacion de la in-
formacion, conforme a los lineamientos institucionales y los tiempos establecidos por la enti-
dad.

2.Brindar apoyo técnico en tareas relacionadas con los procedimientos asociados a la Gestion
Documental del area de Gestidbn Humana, garantizando la organizacién, clasificacion, actuali-
zacion y resguardo de los documentos e instrumentos administrativos conforme a los linea-
mientos institucionales y normativos vigentes.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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2.1 El contratista brindé apoyo técnico en las actividades relacionadas con los procedimientos
de gestion documental del &rea de tics de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, apoyando
la organizacion, clasificacion, actualizacion y control de la documentacion administrativa, de
conformidad con los lineamientos institucionales y normativos vigentes.

Durante la ejecucion de las actividades, el contratista realiz6 el diligenciamiento y verificacion
del Formato Unico de Inventario Documental (FUID), apoyando el registro y control de la in-
formacion documental para su entrega al Area de Gestion Documental. Asimismo garanti-
zando el adecuado manejo y resguardo de la documentacion institucional.

3. Brindar apoyo técnico en tareas relacionadas con el manejo del aplicativo Orfeo, a fin de
gue los requerimientos allegados sean respondidos dentro de los términos internos estableci-
dos por la Secretaria de Deporte.

3.1 El contratista brindé apoyo técnico en las actividades relacionadas con la gestion de re-
guerimientos a través del aplicativo ORFEO, realizando el seguimiento y control de las co-
municaciones asignadas al area de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
(TIC), con el fin de contribuir al cumplimiento de los tiempos internos establecidos por la Se-
cretaria del Deporte y la Recreacion.

Durante la ejecucion de las actividades, el contratista apoyo6 la actualizacion de las bandejas
del aplicativo ORFEO Yy el diligenciamiento de la Matriz de seguimiento de PQRS, verificando
el estado de los requerimientos y el registro oportuno de la informacion, contribuyendo a la
adecuada gestion, trazabilidad y control de las solicitudes recibidas por la dependencia.

4. Apoyar las demas actividades de caracter técnico que sean requeridas para el cumpli-
miento del objeto contractual y que guarden relacion con las funciones propias del perfil con-
tratado.

4.1 El contratista brindé apoyo en las demas actividades de caracter técnico requeridas para
el cumplimiento del objeto contractual, atendiendo las instrucciones impartidas por la super-
vision del contrato y contribuyendo al desarrollo de las actividades administrativas y operati-
vas asignadas al area de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC) de la
Secretaria del Deporte y la Recreacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Durante la ejecucion de las actividades, el contratista consolidé la informacion correspon-
diente a las labores desarrolladas, organizo los soportes documentales y elaboré el informe
de actividades presentado al supervisor del contrato, con el fin de evidenciar el cumplimiento
de las tareas asignadas y facilitar el seguimiento a la ejecucion contractual, conforme a los
lineamientos institucionales vigentes.

MEDIO DE VERIFICACION LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE
ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/IXNWONUy9hFDKyllsJysZBnnFYNHivtNo

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para el presente periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcién del informe de supervisién: Santiago De Cali, 30/jul/2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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